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	Тульская область

	муниципальное образование город Алексин

	Администрация


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от 20.06.2023 г.
	№ 1099


О регламенте ведения официального сайта
муниципального образования город Алексин

На основании решения Собрания депутатов муниципального образования город Алексин № 8(34).10 от 28.12.2022 «О внесении изменений в решение Собрания депутатов муниципального образования город Алексин от 22.09.2017 № 8(41).11 «Об официальном сайте муниципального образования город Алексин», Устава муниципального образования город Алексин администрация муниципального образования город Алексин ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить регламент ведения официального сайта муниципального образования город Алексин (приложение).
2. Руководителям структурных подразделений администрации муниципального образования город Алексин обеспечить своевременную подготовку и предоставление информации для размещения на официальном сайте муниципального образования город Алексин в пределах компетенции в соответствии с регламентом ведения официального сайта муниципального образования город Алексин.

3.
Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Алексин от 28.11.2017 № 2638 «О Регламенте ведения официального сайта муниципального образования город Алексин».
4. Управлению по организационной работе и информационному обеспечению администрации муниципального образования город Алексин осуществлять сопровождение официального сайта муниципального образования город Алексин.
5. В течение 10 дней со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном сайте муниципального образования город Алексин в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6. Постановление вступает в силу со дня подписания.
	Глава администрации 
муниципального образования
город Алексин
	П.Е. Федоров


Приложение к постановлению администрации 

муниципального образования город Алексин
от 20.06. 2023 г. № 1099
Регламент ведения официального 
сайта муниципального образования город Алексин
I. Общие положения

1.1.
Предоставление информации для размещения на официальном сайте муниципального образования город Алексин (далее - официальный сайт) осуществляется структурными подразделениями администрации муниципального образования город Алексин в пределах компетенции (далее - структурные подразделения), главой муниципального образования город Алексин (далее - глава МО), Собранием депутатов муниципального образования город Алексин (далее - Собрание депутатов), Контрольно-счетной палатой муниципального образования город Алексин (далее - КСП), муниципальными учреждениями и предприятиями, государственными организациями, территориальными подразделениями федеральных органов государственной власти, органами государственной власти Тульской области, иными организациями по согласованию с администрацией муниципального образования город Алексин.

1.2.
Инициирующие органы, которыми являются структурные подразделения, глава МО, Собрание депутатов, КСП, муниципальные учреждения и предприятия, государственные организации, территориальные подразделения федеральных органов государственной власти, органы государственной власти Тульской области, иные организации, несут ответственность за содержание публикационных материалов и осуществляют подготовку к публикации информации на официальном сайте, включая ее оформление.

1.3.
Размещение (публикацию) информации на официальном сайте осуществляет управление по организационной работе и информационному обеспечению администрации муниципального образования город Алексин (далее - Управление) в соответствии с настоящим регламентом.
II. Задачи и принципы функционирования официального сайта
2.1.
Официальный сайт обеспечивает решение следующих задач:

– доведение до пользователей объективной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Алексин (далее - ОМСУ), организаций, подведомственных администрации муниципального образования город Алексин;

– формирование позитивного общественного мнения и повышения интереса к деятельности ОМСУ;

– достижение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью ОМСУ;

– обеспечения возможности получения ОМСУ обращений граждан Российской Федерации.

2.2.
Официальный сайт строится на следующих базовых принципах:

– открытости деятельности ОМСУ;

– ориентации на информационные потребности пользователей официального сайта;

– доступности информации для пользователей официального сайта;

– систематического информирования пользователей официального сайта о принятых решениях ОМСУ;

– использования современных информационно-технологических методов и решений.
 

III. Требования к документам, предоставляемым инициирующим органом

Управлению для публикации на официальном сайте

3.1.
Информация для публикации на официальном сайте предоставляется в электронном виде.
3.2. Представление публикуемых материалов должно быть выдержано в едином дизайне официального сайта, что являет собой единые элементы: цветовую гамму, начертание и кегль шрифтов, оформление таблиц, списков и прочих элементов.

3.3. На всех публикуемых изображениях должен отсутствовать эффект пикселизации. На публикуемых фотографиях недопустим эффект размытости. Рекомендуемое разрешение - не менее 600х800 пикселей. Форматы фотографий - jpeg/jpg, png.

3.4. В текстовых блоках публикуемой информации недопустимы синтаксические, орфографические, пунктуационные, лексические, стилистические и прочие ошибки. Тексты должны быть выдержаны в едином стиле официального сайта. Текстовая информация предоставляется в виде файлов с расширением doc или docx, xls или xlsx.
3.2.
Объем представленной информации должен составлять не более 100 мегабайт.

IV. Порядок и сроки публикации информации на официальном сайте
4.1. Информация публикуется на основании заявки на размещение информации на официальном сайте (приложение к настоящему регламенту) (далее - заявка).

4.2. В заявке указывается:

а) наименование инициирующего органа;

б) наименование документа и наименование раздела официального сайта с отметкой действия (удаление, добавление, замена);

в) должность, фамилия, имя и отчество, контактный телефон работника, подготовившего информацию;

г) должность, фамилия, имя и отчество руководителя или заместителя руководителя инициирующего органа;

д) подтверждение отсутствия конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную тайну;

е) отметка об исполнении (дата размещения, номер заявки, фамилия, имя и отчество (при наличии) уполномоченного работника, подпись исполнителя).

4.3. В случае удаления информации в заявку также включается точное описание (раздел официального сайта, подраздел официального сайта или ссылка на страницу официального сайта), позволяющее однозначно идентифицировать представленную информацию.

4.4. Уполномоченные сотрудники Управления размещают информацию на официальном сайте в следующие сроки:

а) оперативную информацию - в течение трех часов с момента получения Управлением, а в случае ее получения менее чем за два часа до окончания рабочего дня, не позднее двух часов с начала следующего рабочего дня. В этом случае в заявке в обязательном порядке отражается характер информации;

б) прочую информацию - в течение двух рабочих дней с момента получения Управлением заявки или в срок, устанавливаемый по согласованию с инициирующим органом в рабочем порядке.

4.5. В случае технических сбоев сроки публикации информации на официальном сайте продлеваются на период проведения технических работ.
V. Обязанность, права и ответственность инициирующих органов, Управления
5.1. Инициирующий орган вправе вносить предложения по изменению структуры раздела, за который они несут ответственность.

Инициирующий орган несет ответственность за:

а) содержание (актуальность, точность, полноту) и оформление представленной информации;

б) своевременность подачи заявки на размещение, изменение и удаление информации и материалов в электронном виде;

в) актуализацию информации, опубликованной на официальном сайте.

5.2. Управление обязано:

а) своевременно размещать информацию, указанную в заявке;

б) соблюдать процедуру и сроки публикации информации;

в) своевременно размещать информацию в разделах Пресс-центра.

5.3. Управление вправе:

а) проводить контроль за соблюдением периодичности размещения информации в информационных разделах официального сайта;

б) приостанавливать публикацию информации в случае, если информация не соответствует требованиям, установленным настоящим регламента.

в) изменять структуру разделов официального сайта по предложениям инициирующих органов. 
	Руководитель аппарата администрации

муниципального образования

город Алексин
	Ю.С. Изюмская


Приложение к регламенту ведения официального сайта

В управление по организационной работе и информационному обеспечению администрации муниципального 
образования город Алексин
Заявка на размещения информации на официальном сайте aleksin-r71.gosuslugi.ru
(полное наименование инициирующего органа)
просит разместить (удалить, добавить, заменить) на официальном сайте муниципального образования город Алексин в подразделе __________________________________ раздела  ___________________________________________________________________________________
                                                      (наименование раздела/подраздела сайта)

информацию ________________________________________________________________
Наименование файлов для размещения:

Местонахождение файлов для размещения

Информацию подготовил 
(подпись)
(Ф.И.О.)
(дата)

телефон 


Отсутствие конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную тайну,  подтверждаю

Руководитель инициирующего органа 

 
 


(подпись)
(Ф.И.О.)
(дата)
Отметка сотрудника Управления о получении 
(подпись)
(Ф.И.О.)
(дата)
Отметка сотрудника Управления о размещении информации на сайте 
(подпись)
(Ф.И.О.)
(дата)
	Руководитель аппарата администрации

муниципального образования

город Алексин
	Ю.С. Изюмская


