Управление по бюджету и финансам

администрации муниципального образования город Алексин

ПРИКАЗ

  «17» июня 2016 года                                                                              № 23
	О порядке исполнения бюджета муниципального образования город Алексин по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Алексин и источникам финансирования дефицита бюджета администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Алексин


В соответствии со статьями 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктами 6 и 7 статьи 27 решения Собрания депутатов муниципального образования город Алексин от 22.09.2014 №1(1).12 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании город Алексин»  ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок исполнения бюджета муниципального образования город Алексин по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Алексин и источникам финансирования дефицита бюджета администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Алексин (Приложение). 
2. Довести настоящий приказ до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования город Алексин.

         3. Главным распорядителям средств бюджета муниципального образования город Алексин, в ведении которых находятся казенные учреждения муниципального образования город Алексин, довести настоящий приказ до указанных учреждений. 

4. Признать утратившими силу приказ №7 от 30 декабря 2008 года «О порядке санкционирования денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Алексинский район и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Алексинский район»

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления по бюджету и финансам Е.В. Атрошко.

6. Приказ вступает в силу с 1 июля 2016 года. 

Начальник Управления 

по бюджету и финансам                                                             О.А. Горшкова
	Приложение

к приказу Управления по бюджету и финансам 

администрации муниципального образования  город Алексин
от 17 июня 2016 №23


ПОРЯДОК

исполнения бюджета муниципального образования город Алексин по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Алексин и источникам финансирования дефицита бюджета администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Алексин
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок исполнения бюджета муниципального образования город Алексин по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Алексин и источникам финансирования дефицита бюджета администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Алексин (далее — Порядок) разработан на основании статей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок исполнения бюджета муниципального образования город Алексин по расходам получателями средств бюджета муниципального образования город Алексин (далее – получатели бюджетных средств) и источникам финансирования дефицита бюджета администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования город Алексин (далее – администраторы источников финансирования дефицита бюджета), лицевые счета которых открыты в Управлении по бюджету и финансам администрации муниципального образования город Алексин (далее – Управление). 
2. Настоящий порядок определяет действия Управления и получателей бюджетных средств (администраторов источников финансирования дефицита бюджета) по принятию бюджетных обязательств, подтверждению денежных обязательств, санкционированию оплаты денежных обязательств и подтверждению исполнения денежных обязательств.

II. Принятие бюджетных обязательств получателями бюджетных средств  (администраторами источников финансирования дефицита бюджета) муниципального образования город Алексин 

3. Получатели бюджетных средств (администраторы источников финансирования дефицита бюджета) принимают бюджетные обязательства путем заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – муниципальные контракты (договора)) или в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением, в пределах, доведенных до них лимитов бюджетных обязательств.
В течение пяти рабочих дней со дня заключения муниципального контракта (договора) получатели бюджетных средств посредством УРМ и на бумажном носителе направляют в Управление муниципальный контракт (договор) на согласование.

Работники отдела по бюджету или отдела доходов и финансирования отдельных отраслей Управления (далее – уполномоченные отделы Управления) в системе «АС Бюджет» не позднее трех рабочих дней, следующих за днем представления получателями бюджетных средств муниципального контракта (договора), проверяют полноту и правильность заполнения следующих сведений о муниципальном контракте (договоре):

- дата и номер муниципального контракта (договора);

- наименование и реквизиты исполнителя;

- предмет муниципального контракта (договора);

- сумма муниципального контракта (договора);
- наличие или отсутствие НДС;

- соответствие предмета муниципального контракта (договора)  выбранному коду бюджетной классификации.
Так же осуществляется контроль на не превышение доведенные получателю бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов бюджета с учетом принятых и неисполненных обязательств.
В случае неверного заполнения в системе АС «Бюджет», сведения о муниципальном контракте (договоре) отклоняются с указанием причины возврата. При положительном результате проверки работники уполномоченных отделов Управления согласовывают муниципальный контракт (договор) и принимают к учету бюджетное обязательство. При этом в системе АС «Бюджет» муниципальному контракту (договору) автоматически присваивается уникальный номер. 
4. При внесении изменений (дополнений) в принятое к учету бюджетное обязательство по заключенному муниципальному контракту (договору) получатель бюджетных средств на основании дополнительного соглашения к муниципальному контракту (договору) в течение пяти рабочих дней со дня заключения дополнительного соглашения к муниципальному контракту (договору) вносит посредством УРМ изменения в сведения о муниципальном контракте (договоре) и представляют документы в Управление в порядке, установленном пунктом 3 настоящего Порядка.
В случае неверного заполнения при внесении изменений (дополнений) сведения о муниципальном контракте (договоре) в системе АС «Бюджет» отклоняются с указанием причины возврата. При положительном результате проверки работники уполномоченных отделов Управления согласовывают уточнение к муниципальному контракту (договору) и принимают к учету бюджетное обязательство с учетом изменений (дополнений). 
5. Не принимаются к учету:

- обязательства, принятые получателем бюджетных средств сверх доведенных ему лимитов бюджетных обязательств;

- обязательства, сведения по которым не внесены в Реестр муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

III. Санкционирование оплаты денежных обязательств

       получателей бюджетных средств 

6. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется при соблюдении следующих условий:

бюджетные обязательства приняты к учету в системе АС «Бюджет» в соответствии с положениями раздела II настоящего Порядка;
бюджетные обязательства, принятые получателем бюджетных средств не превышают доведенные ему по кодам классификации расходов бюджета  лимиты бюджетных обязательств, с учетом принятых и неисполненных обязательств;

кассовые расходы, осуществляемые получателем бюджетных средств,  не превышают доведенные ему объемы финансирования с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных кассовых расходов в текущем финансовом году по соответствующим кодам бюджетной классификации расходов;
соответствие содержания проводимой операции со средствами бюджета коду бюджетной классификации расходов, указанному в платежном документе получателя бюджетных средств;

наличие у получателя бюджетных средств установленных настоящим Порядком документов, подтверждающих возникновение у него денежных обязательств.     

7. Для оплаты денежных обязательств получатели бюджетных средств представляют в уполномоченные отделы Управления заявку на финансирование (приложение №1) на бумажном носителе с отражением следующей информации:
1) номер лицевого счета получателя бюджетных средств;
2) код классификации расходов, по которому необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату);

3) сумма кассового расхода (кассовой выплаты) в валюте Российской Федерации;

4) остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств;

5) информация о бюджетном обязательстве и документах, подтверждающих возникновение денежных обязательств;

6) отметку о внесении сведений о муниципальном контракте (договоре) в реестр контрактов, заключенных заказчиком; 

7) данные для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости).
В одной заявке на финансирование может содержаться несколько сумм кассовых расходов (кассовых выплат) по разным кодам классификации расходов бюджетов по одному денежному обязательству получателя бюджетных средств.

Заявка на финансирование подписывается руководителем и главным бухгалтером и (или) иными уполномоченными руководителем лицами получателя бюджетных средств.

8. Одновременно с заявкой на финансирование должны быть представлены копии документов, служащих основанием для принятия бюджетного обязательства, и документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства получателя бюджетных средств (счет, счет-фактура, товарная накладная или акт приема-передачи, акт выполненных работ и т.п.).
9. К документам, служащим основанием для принятия бюджетного обязательства получателя бюджетных средств, относятся:

закупка основных средств и материальных запасов (при приобретении новых)
- предписания надзорных органов

- служебная записка руководителя с обоснованием необходимости закупки основных средств и материальных запасов 
- акт приема-передачи или товарная накладная

закупка основных средств и материальных запасов (при замене вышедших из строя)

- заключение специализированных организаций или дефектная ведомость, составленная комиссией учреждения (приложение №2) 

- служебная записка руководителя с обоснованием необходимости замены основных средств и материальных запасов 

- акт приема-передачи или товарная накладная

выполнение работ, оказание услуг
- акт сдачи - приемки выполненных работ или оказанных услуг
 проведение мероприятий в рамках муниципальных программ
- протоколы, распоряжения, приказы о проведении мероприятий 
- положение о проведении мероприятия
- смета расходов на проведение мероприятия

- акты на списание израсходованных материальных запасов и (или) ведомости 

оплата организационных взносов
- положения, решения, протоколы о размерах взносов 

оплата расходов по публичным нормативным обязательствам и иным социальным выплатам

- наличие нормативного акта с указанием конкретных получателей и сумм выплат.
работы по ремонту

- предписания надзорных органов

- служебная записка руководителя с обоснованием необходимости проведения ремонта

- дефектная ведомость, составленная комиссией учреждения (приложение №2) 

- дефектный акт, с отметкой уполномоченных органов
- сметы, с отметкой уполномоченных органов

- акты формы КС-2 и КС-3, утвержденные Постановлением Государственного комитета РФ по статистике от 11 ноября 1999 года N 100, с отметкой уполномоченных органов
- комиссионный акт приемки выполненных работ.
В случаях установления отдельного порядка расходования целевых средств (проект «Народный бюджет», резервный фонд, межбюджетные трансферты из бюджета Тульской области и др.) документы формируются в соответствии с таким порядком.
10. Авансовые платежи по муниципальным контрактам (договорам)  на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг производятся получателями бюджетных средств согласно условиям муниципального  контракта (договора), заключенного в соответствии с решением о бюджете муниципального образования город Алексин на очередной финансовый год и плановый период.

Для санкционирования оплаты авансовых платежей по муниципальным контрактам (договорам) на  поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг получатели бюджетных средств представляют копию счета для оплаты на соответствующую сумму авансового платежа. При авансировании работ по ремонту дополнительно представляются сметы, проверенные уполномоченными органами.

11. Оплата денежных обязательств без заключения муниципальных контрактов (договоров)  возможна в случаях, связанных:

с обеспечением выполнения функций казенных учреждений (за исключением денежных обязательств по поставкам товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде);

с социальными выплатами населению;
с предоставлением бюджетных инвестиций юридическим лицам, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями;

с предоставлением субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг;

с обслуживанием муниципального долга;

с исполнением судебных актов по искам к муниципальному образованию город Алексин о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов власти муниципального образования город Алексин либо должностных лиц этих органов.

12. Уполномоченные отделы Управления проверяют:

1) заявку на финансирование на наличие в ней реквизитов, указанных в пункте 7 настоящего Порядка;

2) правильность применения кодов классификации расходов бюджета, указанных в заявке на финансирование, кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим  в текущем финансовом году;

3) наличие объема свободного остатка лимитов бюджетных обязательств по заявленным кодам бюджетной классификации Российской Федерации, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств.

Объем свободного остатка лимитов бюджетных обязательств определяется как разница между суммой доведенных лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду бюджетной классификации расходов на финансовый год и общей суммой принятых с начала года на учет бюджетных обязательств по данному коду бюджетной классификации расходов;
4) непревышение авансового платежа, указанного в заявке на финансирование, предельному размеру авансового платежа, установленному решением о бюджете муниципального образования город Алексин на очередной финансовый год и плановый период, в случае оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

5) наличие и правильность документов, указанных в пунктах 8-10 настоящего Порядка. 
Проверка заявки на финансирование с пакетом подтверждающих документов осуществляется работниками уполномоченных отделов Управления не позднее трех рабочих дней, следующих за днём представления получателями бюджетных средств заявки на финансирование.    
При положительном результате проверки заявки на финансирование работниками уполномоченных отделов Управления формируются в программе АС «Бюджет» реестры на финансирование. Принятые реестры на финансирование распечатываются в двух экземплярах и подписываются исполнителем, начальником отдела по бюджету (или иным уполномоченным лицом) и начальником Управления (или его заместителем). Первый экземпляр реестра на финансирование с приложением заявок передается работниками уполномоченных отделов Управления в отдел казначейского исполнения бюджета Управления (далее — отдел казначейского исполнения бюджета). Второй экземпляр реестра на финансирование хранится в уполномоченном отделе Управления. 

 13. После отражения объемов финансирования на лицевых счетах получателей бюджетных средств для санкционирования оплаты денежных обязательств получатели бюджетных средств посредством УРМ формируют в системе АС «Бюджет» документ исполнения, подтверждающий возникновение денежного обязательства получателей бюджетных средств. Проверка соответствия документа исполнения в системе АС «Бюджет» представленным документам на бумажном носителе осуществляется работниками отдела казначейского исполнения бюджета не позднее одного рабочего дня, следующего за днём представления получателями бюджетных средств документов исполнения в системе АС «Бюджет». 

В случае неверного заполнения в системе АС «Бюджет» документа исполнения он отклоняется с указанием причины возврата. При положительном результате проверки работники отдела казначейского исполнения бюджета согласовывают документ исполнения в системе АС «Бюджет».

14. Для оплаты денежных обязательств получатели бюджетных средств представляют в отдел казначейского исполнения бюджета платежное поручение на оплату расходов в электронном виде и два экземпляра платежного поручения  на бумажном носителе, один из которых заверен подписями уполномоченных должностных лиц и печатью.

Один экземпляр платежного поручения, не заверенный подписями уполномоченных должностных лиц и печатью, возвращается получателю бюджетных средств после проведения проверки в соответствии с пунктом 15 или 16 настоящего Порядка.

15. Отдел казначейского исполнения бюджета осуществляет проверку платежного поручения по следующим направлениям:

1) идентичность предмета бюджетного обязательства и содержания текста назначения платежа;   

2) соответствие:

электронного образа платежного поручения  бумажному носителю;

кодов классификации расходов, указанных в платежном поручении, кодам классификации расходов, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного поручения;

кодов классификации расходов бюджета, указанных в платежном поручении, текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации и муниципальными нормативными актами;

наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств;

реквизитов (номер, дата) и предмета муниципального контракта (договора)  или нормативного правового акта, являющихся основанием для принятия получателем средств бюджета бюджетного обязательства;

 реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств;
подписей, указанных на бумажном носителе представленного платежного поручения подписям, указанным в карточке образцов подписей получателя бюджетных средств;

3) непревышение:

авансового платежа, указанного в платежном поручении, предельному размеру авансового платежа, установленному решением о бюджете муниципального образования город Алексин  на очередной финансовый год и плановый период, в случае оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

кассовых расходов, осуществляемых получателем бюджетных средств по платежному поручению, над доведенными ему объемами финансирования с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных кассовых расходов в текущем финансовом году по соответствующим кодам классификации расходов;

суммы кассового расхода над суммой неисполненного бюджетного обязательства и документа исполнения.
Проверка осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем представления платежного поручения в электронном виде и на бумажном носителе. 

16. При положительном результате проверки документов, представленных получателем бюджетных средств, в соответствии с требованиями, установленным настоящим Порядком, уполномоченным работником отдела  казначейского исполнения бюджета на обратной стороне платежного поручения проставляется отметка в виде штампа «Проверено», подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств с указанием даты и его подписи.

17. В случае не соответствия документов, представленных получателем бюджетных средств, требованиям, установленным настоящим Порядком,  документы к исполнению не принимаются и возвращаются получателю бюджетных средств с указанием причин.

18. Ответственность за достоверность сведений, содержащихся в платежных и иных документах, представленных для санкционирования оплаты денежных обязательств, несет получатель бюджетных средств.   

IV. Санкционирование оплаты денежных обязательств

    администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

19. К документам, подтверждающим возникновение денежных обязательств бюджета, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, относятся:

при проведении операций по погашению кредитов, предоставленных кредитными организациями, - кредитный договор (соглашение);

при проведении операций по погашению бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации - договор (соглашение) о предоставлении бюджетного кредита;

при проведении операций по предоставлению из бюджета  бюджетных кредитов – договор о предоставлении бюджетного кредита, иные документы (муниципальные правовые акты, если их наличие обусловлено требованиями законодательства);

при проведении операций по исполнению муниципальных гарантий, в случае если исполнение гарантом муниципальных гарантий ведет к возникновению права регрессного требования гаранта к принципалу и (или) обусловлено уступкой гаранту прав требования бенефициара к принципалу, - гарантия, договор о предоставлении гарантии, требование бенефициара к гаранту (при наличии);

при проведении операций по погашению муниципальных ценных бумаг  -  решение о выпуске ценных бумаг.

20. Для оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, отдел, курирующий соответствующие виды источников финансирования дефицита бюджета, направляет в отдел по учету и отчетности Управления заявку на проведение операции по осуществлению расходов, связанных с источниками финансирования дефицита бюджета  (далее – Заявка) с указанием:

1) суммы средств в валюте Российской Федерации, которую необходимо направить на исполнение обязательств бюджета, связанных с источниками финансирования дефицита бюджета;

2) назначения платежа с указанием реквизитов документа (договор, соглашение, решение о выпуске ценных бумаг, др.), на основании которого возникли соответствующие денежные обязательства (наименование, дата, номер);

3) кода классификации источника финансирования дефицита бюджета;

4) кода классификации источника финансирования дефицита бюджета получателя средств (в случае, если получателем средств является областной бюджет);
5) реквизитов получателя  бюджетных средств.

21. Санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, осуществляется структурными подразделениями Управления, курирующими соответствующие виды источников финансирования дефицита бюджета.

22. При санкционировании оплаты денежных обязательств за счет источников финансирования дефицита бюджета структурными подразделениями Управления, курирующими соответствующие виды источников финансирования дефицита бюджета, осуществляется проверка по следующим направлениям:

1) суммы денежных средств, направляемых на исполнение обязательств бюджета, связанных с источниками финансирования дефицита бюджета, должны соответствовать остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора источника финансирования дефицита бюджета;

2) соответствие кодов классификации источника финансирования дефицита бюджета, указанных в Заявке, кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим  в текущем финансовом году на момент представления Заявки;

3) наличие документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств бюджета, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета;

4) проверка расчета суммы денежного обязательства в случае, если  оно подлежит оплате в рублях в сумме, эквивалентной в иностранной валюте, по официальному курсу соответствующей валюты на день платежа  или иную дату, установленную законом или соглашением сторон и (или) курсу валюты, установленному соглашением сторон. 

23. Формирование платежных документов для оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, производится отделом по учету и отчетности Управления на основании Заявок отделов, курирующих соответствующие виды источников финансирования дефицита бюджета.

V. Подтверждение исполнения денежных обязательств

24. Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании платежных документов, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу физических или юридических лиц, бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также проверки иных документов, подтверждающих проведение неденежных операций по исполнению денежных обязательств получателей бюджетных средств.
Начальник Управления 

по бюджету и финансам                                                             О.А. Горшкова

