	Тульская область

	Муниципальное образование город Алексин

	Администрация


	Постановление

	

	от 27.12.2016 г.
	№ 2830


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования город Алексин, администрация муниципального образования город Алексин ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков» (приложение).
2. Управлению по организационной, кадровой работе и информационному обеспечению (Изюмская Ю.С.) в течение 10 дней со дня принятия настоящего Постановления разместить Постановление на официальном сайте муниципального образования город Алексин в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Управлению делопроизводства (Бабушкина И.В.), комитету по культуре, молодежной политике и спорту (Алешина О.Ю.), Авангардскому территориальному отделу (Селезнева А.М.), Буныревскому территориальному сектору (Алферова А.В.), Шелепинскому территориальному сектору (Наумова С.Ю.) в течение 10 дней со дня принятия настоящего постановления разместить постановление в местах для официального обнародования муниципальных правовых актов муниципального образования город Алексин.
4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Алексин от 24.09.2015 № 2198 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков».
5. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

	Первый заместитель 

главы администрации 

муниципального образования 

город Алексин
	С.В. Воронова


Приложение

к постановлению администрации
муниципального образования

город Алексин

от 27.12.2016 № 2830
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков»

1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1.Административный регламент МО город Алексин предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков» (далее - Административный регламент) разрабо​тан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1.Заявителями на предоставление данной муниципальной услуги являются: органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические лица, юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в комитете имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования город Алексин (далее - КИЗО) с использованием средств почтовой и телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации;
- в Алексинском отделении государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
1.3.1.1. Местонахождение КИЗО:

301360, Тульская область, г. Алексин, ул. Героев-Алексинцев, дом 10, каб.210, № 211;

телефон приемной администрации муниципального образования город Алексин:

- (8 48753) 4-17-41; факс: (848753) 4-32-70;

телефоны КИЗО: (848753) 4-36-03,

Адрес электронной почты: alexadm@aleksin.tula.ru
Адрес официального сайта: www.aleksin.tula.ru
Приемные дни КИЗО: вторник с 9.00 до 13.00, четверг - с 14.00 до 18.00, выходные - суббота, воскресенье.

1.3.1.2. Местонахождения МФЦ:
301360, Тульская область, г. Алексин, ул. Ленина, д, 8 - отделение № 1;
301360, Тульская область, г. Алексин, ул. 50 лет Октября, д. 23 - отделение № 32.
телефоны МФЦ ; факс: (848753) ;
Адрес электронной почты: edinoeokno1@rambler.ru, edinoeokno32@rambler.ru
Адрес официального сайта: mfc71.ru
График работы МФЦ:
пн-пт: с 8-00 до 20-00,
сб: с 9-00 до 16-00
вс: выходной.
1.3.2.0сновными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.3.Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

1.34.Информирование проводится в форме:

-устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на стендах и сайтах.

1.3.4.Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами КИЗО при обращении заявителей за информацией:

- при личном обращении; 

- по телефону. 

1.3.4.2.Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в КИЗО осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном об​ращении, или способа обращения заявителя за информацией). Письменное обращение рас​сматривается в течение 30 дней со дня регистрации. 

1.3.4.3 Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации инфор​мационных материалов в средствах массовой информации, размещения на официальных Ин​тернет - сайтах МО, путем использования информационных стендов, размещающихся в КИЗО. 

1.3.5.Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам: 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- время приема документов; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет КИЗО администрации МО город Алексин.

2.2.2. КИЗО не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением необходимых и обязательных услуг, а именно: документов, содержащих сведения, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Предоставление Муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) Заявителю:

1) подписанного двумя сторонами договора безвозмездного пользования земельным участком;

2) уведомления об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка с обоснованием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 61 день:

- регистрация заявления заявителя осуществляется в течение 1 дня;

- запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, в течение 5-ти дней со дня получения специалистом КИЗО заявления для исполнения;

- рассмотрение поступившего заявления и полученных документов, в течение 7 дней со дня получения документов;
- принятие решения о предоставлении зе​мельного участка заявителю: подготовка постановления администрации МО о предоставлении земельного участка и проекта договора безвозмездного пользования, в течение 30-ти дней с даты регистрации заявления,

- подписание проекта договора заявителем и представление его в КИЗО или МФЦ – не позднее чем в течение 30-ти дней со дня получения проекта договора безвозмездного пользования,

- регистрация договора безвозмездного срочного пользования земельным участком в журнале регистрации в КИЗО – 1 день: в день предоставления заявителем подписанного проекта договора безвозмездного пользования земельным участком
- подготовка мотивированного отказа в предоставлении земельного участка – в течение 30-ти дней со дня регистрации заявления.
2.4.2 Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в следующих случаях: изменения в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем предоставление муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 21.01.2009, №7);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136 -ФЗ

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями («Собрание законодательства Российской Федерации», 2004, NQ 27, cT.2711)

- Федеральным законом от 02.05.2006г. NQ59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, NQ95);

- Федеральным законом от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», 13.02.2009, №4849);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190 -ФЗ

- Уставом муниципального образования город Алексин,

- иными правовыми актами Российской Федерации.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Кроме заявления о предоставлении земельного участка, для предоставления муниципальной услуги необходим следующий перечень документов:
2.6.1.1. для органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных или муниципальных учреждений (бюджетных, казенных, автономных), казенных предприятий, центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий:
а) документы, предусмотренные настоящим Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке — запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1.2. для работников организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования:
а) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт),

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.3. для религиозных организаций:
а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП,

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.4. для религиозных организаций, которым на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения:
а) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП,

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП,

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю.
г) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

д) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

е) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

ж) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1.5. Лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" <6> заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета»:

а) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок -запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.6. Гражданам для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации:
а) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами ( в случае осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

д) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.7. Гражданам, работающим по основному месту работы в муниципальных образованиях и по специальности, которые установлены законом субъекта Российской Федерации:

а) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении) - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,
2.6.1.8. Гражданам, которым предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома:

а) договор найма служебного жилого помещения

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении) - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.9. Гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд».
а) утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок -запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

д) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.10. Некоммерческим организациям, созданным гражданами для ведения огородничества или садоводства.

а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении) - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок -запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем -запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.11. Некоммерческим организациям, созданным гражданами в целях жилищного строительства
а) документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительства

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.12. Лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации
а) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока (при обращении гражданина)

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении) - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия, -

2.6.1.13. Лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка

а) государственный контракт

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.14. Некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации и созданным субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан

а) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации

б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке -запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия, -

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.1.15. Лицам, право безвозмездного пользования которых на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд

а) соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем - запрашивается сотрудником КИЗО в рамках межведомственного информационного взаимодействия,

2.6.2. Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от Заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.4. В данном регламенте нет услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков».

2.7. Основания для отказа в приеме документов
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.8.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.8.2.указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

2.8.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

2.8.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.8.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.8.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.8.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.8.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.8.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.8.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.8.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса;

2.8.12.в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса;

2.8.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.8.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.8.15. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса;

2.8.16. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

2.8.17. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.8.18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.8.19. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.8.20. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.8.21. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

2.8.22. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

2.8.23. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.8.24. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

2.8.25. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9.1. Для заявителей предоставление муниципальной услуги является бесплатной. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1.здание, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано входом для доступа заявителей. 

2.12.2.Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской). 

2.12.3Прием заявителей осуществляется в кабинетах на рабочих местах специалистов, осу​ществляющих предоставление муниципальной услуги. 

2.12.4.Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными таблич​ками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги. 

2.12.5.Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером. 

2.12.6. Помещение, в котором происходит информирование о предоставлении муниципаль​ной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормати​вам. 

2.12.7.Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, информационными стендами, стульями. 

2.12.8.Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возмож​ностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

2.12.9 В здании, где осуществляется предоставление услуги созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Контрольные показатели при анализе доступности, информирования и обращений граждан по качеству предоставления муниципальной услуги: 

- удовлетворенность населения качеством информирования (процент от числа опрошенных) - 80-85%; 

- процент обоснованных жалоб - 0,2 - 0,05%.

2.14. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
2.14.1. прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка;
2.14.2.запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия;

2.14.3. рассмотрение поступившего заявления и полученных документов;
2.14.4. принятие решения о предоставлении зе​мельного участка заявителю: подготовка постановления администрации МО о предоставлении земельного участка и проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении земельного участка;
2.14.5. выдача проектов договоров и решения заявителю;

2.14.6 регистрация договора в журнале регистрации договоров.

2.14.1.1 Форма заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование представлена в приложении к настоящему регламенту. Срок приема и регистрации заявления 1 день. Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист администрации муниципального образования Алексинский район.

2.14.1.2.Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления о предоставлении земельного участка.
2.14.1.3.Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы заявителем в электронном виде с заверением простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.14.1.4.Заявления подаются или направляются в уполномоченный орган гражданином или юридическим лицом по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". Порядок и способы подачи заявлений, если они подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", требования к их формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
2.14.2.1.В случае, если заявителем не предоставлены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист КИЗО делает необходимые запросы в организации в рамках межведомственного взаимодействия, а именно:

а) в МИ ФНС России №10 о предоставлении:

- свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица.;

- выписки из ЕГРЮЛ;

- свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.

б) в Управлении Росреестра по Тульской области о предоставлении:
- кадастрового паспорта земельного участка,

- кадастровой выписки на земельный участок,

- выписки из ЕГРП о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на земельный участок.
2.14.3.1. Срок рассмотрение поступившего заявления и полученных документов – 10 дней со дня регистрации заявления. Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист КИЗО.
2.14.3.2.Результатом исполнения административного действия является:

Возврат заявления заявителю, если оно не соответствует утвержденной форме, подано в иной уполномоченный орган или к нему не приложены следующие документы:

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые предоставляются в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

Возврат заявления оформляется письмом, в котором указаны причины возврата.

Если заявление соответствуют утвержденной форме и к нему приложены вышеуказанные документы совершается следующее административное действие.
2.14.4.1. принятие решения о предоставлении зе​мельного участка заявителю: подготовка постановления администрации МО о предоставлении земельного участка и проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении земельного участка на праве безвозмездного пользования.

2.14.4.2. В случае наличия у заявителя права на приобретение земельного участка в безвозмездное пользование администрация МО город Алексин принимает решение о предоставлении этого земельного участка в безвозмездное пользование.

Решение о предоставлении оформляется постановлением администрации МО город Алексин и проектом договора безвозмездного пользования на земельный участок.

Ответственным за подготовку проекта постановления администрации МО и договора безвозмездного пользования является специалист КИЗО.

Срок подготовки проекта договора – 30 дней с даты регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

Результатом исполнения административного действия является издание постановления администрации МО о предоставлении земельного участка и проект договора безвозмездного пользования земельного участка.

2.14.4.3.В случае отсутствия права у заявителя на приобретение земельного участка администрация МО город Алексин принимает решение об отказе в предоставлении этого земельного участка.
Ответственным за подготовку письма-отказа является специалист КИЗО.

Срок подготовки документа - 30 дней с даты регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

Результатом исполнения административного действия является письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

2.14.5.1. Ответственным за выдачу проектов договоров и решения является специалист КИЗО.

Выдача проекта договора или решения осуществляется с сопроводительным письмом за подписью руководителя КИЗО о направлении в адрес заявителя или в адрес МФЦ проекта договора безвозмездного пользования или решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Проекты договоров выдаются заявителю или направляются ему по адресу, указанному в заявлении, - в течение 30 дней с даты регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

2.14.5.2. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

2.14.6.1. После подписания проекта договора заявителем договор регистрируется в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования – присваивается номер договора.

Ответственным за данное административное действие является специалист КИЗО.

Срок регистрации договора в журнале регистрации – 1 день с даты предоставления заявителем подписанного проекта договора.

Результатом исполнения административного действия является зарегистрированный в журнале регистрации договор безвозмездного пользования земельного участка.

3. Формы контроля за исполнением Административного регламента

3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации МО город Алексин.

Ответственность специалиста комитета закрепляется в его должностной инструкции. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом комитета положений настоящего административного регламента.

3.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации МО город Алексин и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов комитета.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба направляется:

1) по адресу: 301360, Тульская область, г. Алексин, ул. Героев-Алексинцев, д. 10,

2) по телефону/факсу: (848753) 4-17-41, 4-01-88

3) по электронной почте: alexadm@aleksin.ru.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

Приложение 1
 к регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное 

пользование земельных участков»

Форма заявления для юридических лиц

Главе администрации

муниципального образования

город Алексин

наименование юр. лица ___________________

адрес местонахождения:_________________

гос. номер регистрационной записи о ГРЮЛ в ЕГРЮЛ __________________

ИНН __________________________________
Заявление 

о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование

______________________________________________________ просит предоставить

(Полное наименование юридического лица)
земельный участок с кадастровым номером _________________ , расположенный по адресу:

__________________________________, предназначенный для __________________

в безвозмездное пользование сроком на ____________ лет в соответствии со ст. 39.10 ЗК РФ. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка_________________________________

Лицо, уполномоченное заявителем:

__________________________________ 

_________________

(Ф. И.О.) 





(подпись)

"___" _________ 20__ г.
Заявление подается фирменном бланке юридического лица.

Приложение 2 
к регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное 

пользование земельных участков»

Форма заявления для физических лиц

Главе администрации

МО город Алексин

от __(Ф.И.О.)________
адрес:_________________

тел. __________________

реквизиты документа,
удостовер. личность_____________
Заявление

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером __________

расположенный по адресу: ___________________________, предназначенный для 

________________________ в безвозмездное пользование сроком на ______ лет в 

соответствии со ст. 39.10 ЗК РФ. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка: ______________________________________________
__________________________________ 


_________________

(Ф. И.О.) 






(подпись)

"___" _________ 20__ г.
Приложение 3
к регламенту по предоставлению

муниципальной услуги

«Предоставление в безвозмездное

пользование земельных участков»

О предоставлении земельного участка местной религиозной организации Православный Приход храма великомученика и целителя Пантелеимона д. Егнышевка Алексинского района

Рассмотрев заявление местной религиозной организации Православный Приход Приход храма великомученика и целителя Пантелеимона д. Егнышевка Алексинского района о предоставлении земельного участка, принимая во внимание постановление администрации муниципального образования город Алексин от 02.09.2016 № 1878 «О предварительном согласовании предоставления земельного участка местной религиозной организации Православный Приход храма святого великомученика и целителя Пантелеимона», кадастровый паспорт земельного участка, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования Алексинский район, администрация муниципального образования Алексинский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить местной религиозной организации Православный Приход храма великомученика и целителя Пантелеимона д. Егнышевка Алексинского района земельный участок с кадастровым номером 71:01:010301:1744, площадью 6000 кв. м., расположенный по адресу: Тульская область, Алексинский район, представленный категорией «земли населенных пунктов» и видом угодий:

- «застроенные территории» - 1000 кв. м.,

- «прочие угодья» - 5000 кв. м.

в безвозмездное пользование для религиозного использования сроком на 49 лет.

2. Комитету имущественных и земельных отношений администрации Алексинского района заключить с религиозной организацией договор безвозмездного пользования земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления.

3. Рекомендовать религиозной организации зарегистрировать договор безвозмездного пользования земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации

муниципального образования

город Алексин 








П.Е. Федоров

Приложение 4

к регламенту по предоставлению

муниципальной услуги

«Предоставление в безвозмездное

пользование земельных участков»

ДОГОВОР 
№ 
-зм

безвозмездного пользования земельным участком

«»___________________ г.
Ссудодатель: Муниципальное образование город Алексин, зарегистрированное в управлении юстиции администрации Тульской области, в лице председателя комитета имущественных и земельных отношений ___________________, паспорт_______________________, зарегистрирован по адресу: ____________________, действующего на основании доверенности от_________________________ 

и Ссудополучатель: _____________________________________, ИНН __________, юридический адрес: ________________________________, в лице настоятеля ___________________________, заключили настоящий договор о нижеследующем:

· ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Ссудодатель передает в безвозмездное пользование Ссудополучателю земельный участок с кадастровым номером ___________, площадью __________ кв.м, представленный категорией: земли населенных пунктов, именуемый в дальнейшем «УЧАСТОК». Ссудополучатель обязуется использовать его строго в соответствии с п. 1.3. настоящего договора. Приведенное описание УЧАСТКА является окончательным и не может самостоятельно расширяться Ссудополучателем.

1.2. Границы УЧАСТКА закреплены в натуре и обозначены на прилагаемом к Договору плане земельного участка

1.3. УЧАСТОК предоставляется для_________________. Приведенное описание целей использования Участка является окончательным и именуется в дальнейшем «Разрешенным использованием».

· ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
1.  Объект (здание, строение, сооружение) должен соответствовать проектной документации, согласованной в установленном порядке.

2. Ссудополучатель обязан иметь лицензию (или иной документ), дающие право осуществления деятельности, необходимой для реализации п. 1.1 ДОГОВОРА в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Ссудополучатель обязан содержать предоставленный земельный участок в соответствии с установленными в г. Алексине правилами.

2.4. Данный договор является Актом приемки-передачи земельного участка.

· СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

1. Настоящий Договор заключен на__________________ лет.

· ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ССУДОДАТЕЛЯ
4.1. Ссудодатель имеет право:

4.1.1.Осуществлять контроль за использованием земель, предоставленных в пользование.

4.1.2.Досрочно прекращать право пользования при нерациональном использовании, или исполь​зовании земельного участка не по целевому назначению, а также способами, приво​дящими к его порче, при лишении Ссудополучателя лицензии на право осуществления деятельности, необходимой для реализации п. 1.3. ДОГОВОРА, в случае передачи (продажи) Ссудополучателем строений, сооружений или их частей, расположенных на предоставляемом земельном участке, другому физическому или юридическому лицу и в случаях нарушения других условий ДОГОВОРА.

4.1.3.На возмещение за счет Ссудополучателя убытков, причиненных им в связи с ухудше​нием качества земли и экологической обстановки в результате хозяйственной дея​тельности Ссудополучателя на предоставленном земельном участке, а также использования участка не по целевому назначению.

4.1.4.Вносить в договор необходимые изменения и уточнения в случае изменения действующего законодательства.

4.2. Ссудодатель обязан:

4.2.1.Передать Ссудополучателю земельный участок в состоянии, соответствующем усло​виям ДОГОВОРА 

4.2.2.Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Ссудополучателя, если она не противо​речит условиям настоящего ДОГОВОРА.

· ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ССУДОПОЛУЧАТЕЛЯ
5.1. Ссудополучатель имеет право:

5.1.1.Использовать земельный участок в соответствии с условиями его предоставления.

5.1.2.Проводить работы по улучшению состояния участка в соответствии с утвержденным в установленном порядке проектом.

5.2 Ссудополучатель обязан:

5.2.1.Письменно уведомить Ссудополучатель об отчуждении ОБЪЕКТА третьему лицу в месячный срок со дня совершения сделки.

5.2.2.Письменно уведомить Ссудодателя об изменении своего адреса местоположения/почтового адреса, номера контактного телефона, банковских реквизитов в месячный срок со дня со​вершенного изменения.

5.2.3.Использовать полученный в пользование земельный участок в соответствии с целевым на​значением, установленным настоящим ДОГОВОРОМ.

5.2.4. Не допускать ухудшения экологической обстановки на предоставленном участке и приле​гающей к нему территории в результате своей хозяйственной деятельности.

5.2.5.Соблюдать специально установленный режим использования земельного участка.

5.2.6.Не нарушать права других землепользователей.

5.2.8. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации городских наземных и подземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п. и не препятствовать их ремонту и обслуживанию, рекультивировать нарушенные ими земли.

5.2.9.Обеспечить Ссудодателю, органам государственного контроля свободный доступ на участок, в расположенные на участке сооружения.

5.2.10.Самостоятельно или по договору с третьими лицами систематически производить благоустройство и поддержание санитарного состояния закрепленного участка.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоя​щему ДОГОВОРУ, виновная сторона возмещает другой стороне причиненные убытки в соответствии со ст.15 Гражданского Кодекса РФ.

6.2. В случае не выполнения п.п. 2.1.-2.5., 5.2. ДОГОВОРА, Ссудополучатель уплачивает в пользу Ссудодателя штраф в сумме 5 – ти установленных в соот​ветствии с законодательством минимальных оплат труда..

6.3. Уплата штрафа не освобождает Ссудополучателя от надлежащего выполнения усло​вий ДОГОВОРА.

6.4. При систематическом нарушении условий ДОГОВОРА любая из сторон имеет право расторгнуть его в одностороннем порядке, предупредив другую сторону за тридцать календарных дней.

6.5. Возникающие споры по настоящему ДОГОВОРУ стороны разрешают в установленном законом порядке, а при наличии оснований - в Арбитражном суде Тульской области.

ИЗМЕНЕНИЯ ДОГОВОРА
7.1.Условия настоящего договора могут быть изменены только по согласованию Сторон.

1. Изменения, дополнения и поправки к условиям настоящего Договора будут действительны только тогда, когда они заполнены письменно, подписаны уполномоченными представителями договаривающихся сторон и закреплены печатью.

2. Оформленные должным образом документы об изменении Договора безвозмездного срочного пользования прилагаются к настоящему Договору и являются его неотъемлемой частью.

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

8.1. Настоящий ДОГОВОР составлен в трех экземплярах, из которых:

1. первый получил Ссудополучатель

2. второй хранится в КОМИТЕТЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

3. третий хранится в делах регистрирующей организации.

ПРИЛОЖЕНИЯ:

1. Кадастровый паспорт земельного участка.

2. Постановление администрации МО город Алексин.

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:
Ссудодатель: Муниципальное образование Алексинский район

г. Алексин, ул. Героев – Алексинцев, д.10.

р/с 

ИНН/КПП

ОКПО 70202550000

М.П. _______________ 
Ссудополучатель: : 

М.П. ____________________ 
Приложение 4 

к регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное 

пользование земельных участков»

Образец уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Иванову И.И.

г. Алексин, Тульская область

ул. Зеленая, 

дом 11, кв. 11

Об отказе в предоставлении

в безвозмездное пользование

земельного участка

Уважаемый Иван Иванович!

На Ваше заявление от 25.01.2015 3 И-92 о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка с кадастровым номером 71:24:020202:136, расположенного по адресу: Тульская область, г. Алексин, ул. Зеленая, д. 25, администрация муниципального образования город Алексин отказывает Вам в предоставлении данной услуги, так как в отношении указанного земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
Глава администрации

муниципального образования

город Алексин 







П.Е. Федоров

Приложение 5 
к регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное 

пользование земельных участков»

Блок-схема 
	Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование (срок-1 день).

(ответственным за исполнение данного административного действия является 
Специалист администрации МО город Алексин)



	Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия;
(Ответственным является специалист КИЗО МО город Алексин).



	Рассмотрение поступившего заявления и полученных документов;
(Ответственным является специалист КИЗО МО город Алексин).



	Принятие администрацией МО город Алексин решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и проекта договора безвозмездного пользования земельным участком или либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении земельного участка.

(Ответственным за подготовку проекта постановления является специалист КИЗО МО город Алексин).




	Выдача проекта договора заявителю.

(ответственным за исполнение данного административного действия является сотрудник КИЗО, ответственный за выполнение услуги)




	Регистрация подписанного обеими сторонами договора в журнале регистрации договоров КИЗО
(ответственным за исполнение данного административного действия является сотрудник КИЗО, ответственный за выполнение услуги)



