	Тульская область

	Муниципальное образование город Алексин

	Администрация муниципального образования город Алексин


	Постановление

	

	от 16.04.2015 г. 
	№ 706


О порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими администрации муниципального образования город Алексин
В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Тульской области от 08.06.2009 № 1282-ЗТО «О классных чинах муниципальных служащих в Тульской области и порядке их присвоения и сохранения», на основании Устава муниципального образования город Алексин администрация муниципального образования город Алексин ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемое Положение о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими администрации муниципального образования город Алексин.
2.Постановление вступает в силу со дня подписания.

	Глава администрации 

муниципального образования

город Алексин
	П.Е. Федоров


Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

город Алексин
от 16.04.2015 № 706
П О Л О Ж Е Н И Е

о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими 

администрации муниципального образования город Алексин
1.Настоящим Положением в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Тульской области от 08.06.2009 № 1282-ЗТО «О классных чинах муниципальных служащих в Тульской области и порядке их присвоения и сохранения», определяется порядок сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащим администрации муниципального образования город Алексин.
2.Квалификационный экзамен проводится по решению главы администрации муниципального образования город Алексин, которое он принимает по собственной инициативе или по инициативе муниципального служащего в целях оценки знаний, навыков и умений (профессионального уровня) муниципального служащего при решении вопроса о присвоении ему первого или очередного классного чина по замещаемой должности муниципальной службы либо после назначения его на более высокую должность муниципальной службы, если для этой должности предусмотрен более высокий классный чин, чем классный чин, имеющийся у муниципального служащего.
3.Квалификационный экзамен сдают муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы, относящиеся к главной, ведущей, старшей и младшей группам должностей муниципальной службы.

4.Муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы, относящиеся к высшей группе должностей муниципальной службы, сдают квалификационный экзамен по решению главы администрации муниципального образования город Алексин.

5.Муниципальному служащему, имеющему классный чин, присвоенный ему ранее в соответствии с законами иных субъектов Российской Федерации, при его поступлении на муниципальную службу в администрацию муниципального образования город Алексин классный чин присваивается без сдачи квалификационного экзамена.

6.Квалификационный экзамен проводится:

а) при решении вопроса о присвоении муниципальному служащему первого классного чина по замещаемой должности муниципальной службы;
б) при решении вопроса о присвоении муниципальному служащему очередного классного чина по замещаемой должности муниципальной службы, который присваивается муниципальному служащему по истечении срока, установленного для прохождения муниципальной службы в предыдущем классном чине, при условии, что он замещает должность муниципальной службы, для которой предусмотрен классный чин, равный или более высокий, чем классный чин, имеющийся у муниципального служащего;

в) при решении вопроса о присвоении муниципальному служащему классного чина после назначения его на более высокую должность муниципальной службы, если истек срок, установленный для прохождения муниципальной службы в предыдущем классном чине, а также, если для этой должности предусмотрен более высокий классный чин, чем классный чин, имеющийся у муниципального служащего.

7.В случаях, предусмотренных подпунктами «а» и «в» пункта 6 настоящего Положения, квалификационный экзамен проводится после успешного завершения испытания, а если испытание не устанавливалось, то не ранее, чем через три месяца после его назначения на должность муниципальной службы.

8.Квалификационный экзамен проводится конкурсной комиссией органа местного самоуправления по мере необходимости, но не чаще одного раза в год и не реже одного раза в три года.

9.В правовом акте органа местного самоуправления о проведении квалификационного экзамена указываются:

1)дата и время проведения квалификационного экзамена;

2)список муниципальных служащих, которые должны сдавать квалификационный экзамен;

3)перечень документов, необходимых для проведения квалификационного экзамена.

10.Решение о предстоящей сдаче квалификационного экзамена доводится до сведения муниципального служащего не позднее, чем за месяц до его проведения.

11.В конкурсную комиссию не позднее, чем за две недели до дня проведения квалификационного экзамена представляются:

1) руководителем структурного подразделения – должностная инструкция или иной правовой акт, регламентирующий деятельность экзаменуемого муниципального служащего, а также отзыв об уровне знаний, навыков, умений (профессиональном уровне) муниципального служащего и о возможности присвоения ему классного чина, с личной подписью экзаменуемого муниципального служащего об ознакомлении с отзывом;

2) управлением по организационной, кадровой работе и информационному обеспечению – анкетные данные о муниципальном служащем, необходимые для заполнения экзаменационного листа.

12.В случае присвоения классных чинов муниципальным служащим без сдачи квалификационного экзамена в конкурсную комиссию органа местного самоуправления руководителем структурного подразделения представляется отзыв об уровне знаний, навыков, умений муниципального служащего и о возможности присвоения ему классного чина с его личной подписью об ознакомлении с отзывом.

13.Квалификационный экзамен проводится по экзаменационным билетам, которые разрабатывает и утверждает конкурсная комиссия.

По решению конкурсной комиссии квалификационный экзамен может проводиться в форме тестирования муниципального служащего, собеседования с ним, разбора конкретных ситуаций, связанных с профессиональной деятельностью муниципального служащего, иных формах.

14.Проведение квалификационного экзамена в отсутствие экзаменуемого муниципального служащего не допускается.

15.По результатам квалификационного экзамена в отношении муниципального служащего принимается одно из следующих решений:

1) квалификационный экзамен на присвоение классного чина сдан;

2) квалификационный экзамен на присвоение классного чина не сдан.

16.Решение о результате квалификационного экзамена выносится конкурсной комиссией в отсутствие муниципального служащего.

17.В случае неудовлетворительной сдачи квалификационного экзамена муниципальным служащим, которому на момент сдачи квалификационного экзамена классный чин не был присвоен, муниципальный служащий замещает должность муниципальной службы без присвоения классного чина.

В случае неудовлетворительной сдачи квалификационного экзамена муниципальным служащим, которому на момент сдачи квалификационного экзамена уже был присвоен классный чин, ему сохраняется ранее присвоенный классный чин.

По истечении одного года после неудовлетворительной сдачи квалификационного экзамена может быть принято решение о сдаче квалификационного экзамена данным муниципальным служащим.

18.Результаты квалификационного экзамена муниципального служащего заносятся в экзаменационный лист, оформленный согласно приложению к настоящему Положению.

Муниципальный служащий знакомится с экзаменационным листом под роспись.

Экзаменационный лист муниципального служащего хранится в его личном деле.

19.Результаты квалификационного экзамена направляются руководителю органа местного самоуправления не позднее, чем через семь дней после его проведения.

20.Решение о присвоении муниципальному служащему классного чина оформляется правовым актом органа местного самоуправления.

21.Запись о присвоении классного чина вносится в трудовую книжку муниципального служащего.

22.Муниципальный служащий вправе обжаловать результаты квалификационного экзамена в соответствии  с действующим законодательством.
________________________________________

Приложение

к Положению о порядке сдачи квалификационного
экзамена муниципальными служащими
администрации  муниципального образования

город Алексин

Экзаменационный лист муниципального служащего

1.Фамилия, имя, отчество  _______________________________________________

______________________________________________________________________

2.Год, число и месяц рождения ___________________________________________

3.Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени, звания, профессиональной подготовке, повышении квалификации ____________________

(когда и какое учебное заведение окончил, специальность и

______________________________________________________________________

квалификация по образованию, документы о повышении квалификации, переподготовке, ученая степень, звание)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4.Замещаемая должность муниципальной службы на день проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность, классный чин и дата его присвоения  __________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.Общий трудовой стаж__________________________________________________
(в том числе стаж работы по специальности, стаж государственной и (или)  муниципальной

______________________________________________________________________

службы, стаж работы в данном органе)

6. Классный чин, на присвоение которого муниципальный служащий претендует ____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

7. Форма проведения квалификационного экзамена __________________________

______________________________________________________________________

8. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них_____________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

9.Замечания и предложения, высказанные квалификационной комиссией________ ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

10. Предложения, высказанные муниципальным служащим____________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

11.Оценка знаний, навыков и умений (профессионального уровня) муниципального служащего по результатам квалификационного экзамена _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

(квалификационный экзамен на присвоение классного чина сдан)

______________________________________________________________________

(квалификационный экзамен на присвоение классного чина не сдан)

12.Количественный состав конкурсной комиссии ___________________________

На заседании присутствовало _____________ членов комиссии


Количество голосов "за" _____________, "против" ___________

______________________________________________________________________

Председатель комиссии ________________
_______________________________

               (подпись)      

(расшифровка подписи)

Секретарь комиссии   ___________________
_______________________________

                                     (подпись)                          (расшифровка подписи)

Члены комиссии      ________________________     _________________________

                                         (подпись)      

            (расшифровка подписи)




____________________
_______________________________

                                         (подпись)      

            (расшифровка подписи)




____________________
_______________________________

                                         (подпись)      

             (расшифровка подписи)




____________________
_______________________________

                                         (подпись)      

              (расшифровка подписи)




____________________
_______________________________

                                        (подпись)      

                (расшифровка подписи)

Дата проведения квалификационного экзамена _____________________________

С экзаменационным листом ознакомлен ___________________________________

______________________________________________________________________

(подпись муниципального служащего, дата)
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